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A. UvVoD
1. UCEL A ROZSAH PLATNOSTI
1.1 Ukel

Tato smérnice upravuje postupy plnéni odborné praxe na Vysoke Skole logistiky o.p.s. v Pferove
(dale jen ,,VSLG").

Odborna praxe je povinnou soucasti bakalaiského a magisterského stupné studia. Jedna se
pfedevsim o snahu poskytnout studentim vyssi stupenn praktickych dovednosti ziskanych od
odbornikli z praxe. Realizaci Odborné praxe si tak studenti mohou vyzkouSet praci v
jednotlivych oblastech studované specializace a to na zaklade svého vybéru.

1.2  Rozsah platnosti

Smérnice je zdvazna pro vSechny akademické pracovniky a studenty Vysoké skoly logistiky
0.p.s.
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B.  OBECNA CAST
Clanek 1
Obecna a zakladni ustanoveni
(1) Tato smérnice upravuje postup plnéni odborné praxe na Vysoké Skole logistiky o.p.s.

)
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“4)
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v Prerové (dale jen ,,VSLG®).

Odborna praxe je dle studijniho planu (dale jen ,,SP*) povinny pifedmét a podléha
podminkam Studijniho a zkugebniho fadu VSLG.

Skolitel partnera (dale jen ,,8kolitel) je osoba, ktera je studentovi ve spolenosti/instituci
nadfizend, vede jej a pridéluje mu ukoly.

Formuléie souvisejici s vykonem a ukonéenim odborné praxe jsou k dispozici v ISIS VSLG.

Clanek 2
Registrace a zapis pfedmétu Odborna praxe

Student si pfedmét Odbornd praxe registruje a zapisuje sam dle svého Doporuceného
studijniho planu v terminu uvedeném v aktudlnim znéni Harmonogramu akademického
roku.

Zapise-li si student predmét Odbornd praxe do svého studia a v daném semestru praxi
nezahdji, bere se pfedmeét jako netispéSné absolvovany. V tomto piipad¢ je studentovi po
uzavieni semestru zadano feditelem Utvaru pro administraci studia a celoZivotni vzd&lavani
hodnoceni ,,Nevyhoveél*.

Clanek 3
Prihlaseni k odborné praxi

Student mtZe v pribéhu studia vykonat odbornou praxi za predpokladu, Ze méa vybranou a
piihlaSenou specializaci, a v daném semestru ma zapsané¢ piedméty, které rozvrhoveé
nezamezuji v pfitomnosti na odborné praxi.

PtihlaSeni k odborné praxi provadi student samostatné prostiednictvim tématu v ISIS.
Prihlaseni k tématu je zavazné, tzn. odhlaSeni z tématu po terminu uzavieni je mozné na
zakladé pisemné Zadosti studenta, a to pouze ze zavaznych divodi. Zadost doruéi student
pfislusnému vedoucimu katedry, ktery zadost posoudi.

Student miZe nejpozddji do uzavieni tématu podat Zadost o piifazeni studenta k jiné
spole¢nosti/instituci (plati pro ob& formy studia). Zadost doru¢i student piislusnému
vedoucimu katedry, ktery zadost posoudi a rozhodne.

Vyjimkou je plnéni pfedmétu Odbornd praxe pres vzdelavaci programy (napf.
ERASMUS+), kdy je mozné nastoupit kdykoliv béhem studia, vCetné¢ doby bezprostiedné
po zapsani do 1. semestru. Stazi plnénych v ramci programii (napf. ERASMUSH), se
netykaji ¢lanky 4 - 5 a jejich pravidla vymezuje ¢lanek 7.

Clanek 4
Ptifazeni studenta na odbornou praxi

Student je k vykonu odborné praxe ptifazovan vyhradné vedoucim piisluSné katedry a to
nejpozdéji do 10 pracovnich dntli od uzavieni tématu v ISIS.

V piipadg, Ze si student nepodal Zadost o pfifazeni studenta k jiné spole&nosti/instituci, &i si
zadost podal a tato nebyla dle €l. 3, odst. 4 schvalena, je studentovi k vykonu odborné praxe
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spolecnost/instituce  pfifazena  vedoucim  pfislusné katedry. Vybér  konkrétni
spole¢nosti/instituce je proveden ve spolupraci s vedoucim ptislusné katedry a to na zékladé
zvolené specializace studenta a poptavce partnerskych/instituci, se kterymi ma jiz VSLG
uzavienou ramcovou dohodu o spolupréci.

O prifazeni ke konkrétni spole¢nosti/instituci je student informovan vedoucim piislusné
katedry prosttednictvim schvaleni v ISIS.

Spole¢nost/instituce je o pfifazeni studenta informovana emailem ¢&i telefonicky VSLG, kdy
spole¢nost/instituce ma moznost vyjadfit se ke studentovi.

Po pfifazeni studenta ke konkrétni spolecnosti/instituci dojde k vyplnéni a podpisu
Protokolu o pfijeti studenta na odbornou praxi odpovédnym zastupcem spolecnosti/instituce,
Skolitelem a studentem.

Protokol o piijeti na odbornou praxi je nutné dorugit na VSLG nejpozdgji do 3. tydni ode
dne odeslani oznameni o pfifazeni studenta na praxi e-mailem.

Clanek 5
Pribéh a zakoncéeni odborné praxe

Po doruceni Protokolu o pfijeti studenta na odbornou praxi, je studentovi praxe
zaevidovana piisluSnym vedoucim katedry. Student nesmi zapocit vykon praxe pred jejim
zaevidovanim.
Pfitomnost na praxi a napln c¢innosti studenta je kontrolovana uréenym pracovnikem
VSLG.
Student je povinen nahlésit a relevantné zdiivodnit svou nepfitomnost na praxi ur¢enému
pracovnikovi VSLG e-mailem nejpozdéji jeden pracovni den piedem. V piipadé nahlé
nepifitomnosti na odborné praxi (napi. nahlé onemocnéni) nahldsi nepfitomnost
prostiednictvim e-mailu uréenému pracovnikovi VSLG téhoZ dne, kdy tato situaci nastala.
V ptipadé, Ze student nenahlasi svou neptitomnost zptisobem vySe uvedenym, neplni si své
povinnosti, dochédzi-li na misto vykonu praxe opakované se zpozdénim nebo odvadi-li
praci neodpovidajici zadani Skolitele, bude mu zadano vedoucim pfislusné katedry do IS
hodnoceni z pfedmétu Odbornd praxe ,,Nevyhovél“ a to na zdklad¢ vyjadreni Skolitele.
Predmét odborné praxe je ukoncen po splnéni podminek stanovenych ve studijnim
programu. Jedna se zpravidla o:
a) Ptedlozeni zpravy o pribéhu odborné praxe studentem a prezentace poznatkl
a zkuSenosti ziskanych absolvovanim praxe,
b) Hodnoceni praxe studenta Skolitelem z firmy.
Uréeny pracovnik VSLG zkontroluje splnéni pozadavki k zakonéeni predmétu odborné
praxe a tedy splnéni podminek k udé€leni zdpoctu, budou tyto predany piislusnému
vedoucimu katedry, ktery zada hodnoceni ,,Zapocteno* z pfedmétu odborné praxe.

Clanek 6
Postup p¥i potvrzovani absolvovani odborné praxe

Potvrzeni o absolvovani odborné praxe muze byt vyddno vyhradné urenym pracovnikem
VSLG.

V ptipadé, Ze je nebo byl student zaméstnan v minulosti na pracovni pomér nebo podnika v
oboru, ktery odpovidd jeho specializaci, mlize si prostiednictvim ISIS podat zadost
Potvrzeni o absolvovani odborné praxe. Rozsah zaméstnani v tomto ptipadé musi odpovidat
minimalnim poZadavkiim na pfedmét Odbornd praxe dle Doporuceného studijniho planu
studenta.
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Podminkou pro podani zadosti o vydani Potvrzeni o absolvovani odborné praxe v ptipade,
ze je student zaméstnan, je doruceni origindlu potvrzeni od zaméstnavatele na urc¢eného
pracovnika VSLG nejdéle do 10 pracovnich dni od podani elektronické zadosti. V ptipadg,
ze student nesplni tuto podminku, bude k zadosti ptihlizeno jako k netplné a nasledné
uréeny pracovnik VSLG Zadost o Potvrzeni o absolvovani odborné praxe uzavie bez dalsiho
vyfizovani.

Podminkou pro podani zadosti o vydani Potvrzeni o absolvovani odborné praxe v pfipade,
ze student podnikd, je doruceni Ufedné ovéfeného origindlu prokazujiciho podnikatelskou
&innost na uréeného pracovnika VSLG do 10 pracovnich dni od podani elektronické Zadosti.
V pfipadé, ze student nesplni tuto podminku, bude k Zzadosti ptihlizeno jako k neuplné a
nasledné povéreny pracovnik utvaru zadost o Potvrzeni o absolvovani odborné praxe uzavie
bez dalsiho vytizovani.

Uréeny pracovnik VSLG miize studenta vyzvat k dodani dal§ich podkladii o jeho pracovnim
poméru ¢i podnikatelské ¢innosti.

Clanek 7
Vykonani odborné praxe zahrani¢ni stazi

Student mlize absolvovat odbornou praxi pfi zahranic¢ni praktické stazi.

Je-li praxe vykonavana v zahraniéni organizaci (mimo tizemi Ceské republiky) bez vyuziti
programt Erasmus+ (nebo podobné) neuplatituje se postup jako pfi plnéni praxe podle
¢lankt 4 a 5. V konkrétnich ptipadech rozhoduje vyhradné ptislusny vedouci katedry.

V ptipadé, ze student vyuZzije pro pracovni stdz program (napf. Erasmus+ nebo podobny),
postupuje dle smérnice k zahrani¢nim mobilitam — ¢asti vénované praktickym stazim.
Zahijeni plnéni pfedmétu Odborna praxe podle tohoto ¢lanku je mozné kdykoliv béhem
studia, v€etn¢ doby bezprostfedné po zapisu studenta ke studiu.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

Smérnice plati pro studenty VSLG pro vykon piedmétu ,,Odborné praxe.
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